1. Для заключения договора направить на электронный адрес gvck@gvc.rzd.ru  письмо согласно образцу в Приложении №1. Менеджер по договору ГВЦ ОАО «РЖД» свяжется с Вами по указанным в письме контактам. 

2. Направить в адрес менеджера по договору документы, указанные в Приложении № 2, оригиналы продублировать почтой на адрес ГВЦ ОАО «РЖД»: 107174, г. Москва, ул. Каланчевская 2/1;

3. После согласования в департаментах ОАО "РЖД" Ваш менеджер направит проект договора. Подписанный договор в 2 экземплярах необходимо предоставить по адресу 107174, г. Москва, ул. Каланчевская 2/1.

4. Менеджер зарегистрирует договор и направит его и счет на предоплату подключения. Также автоматически будут сгенерированы данные для входа на портал АС ОЗ и высланы на указанную почту.

5. Завести заявку на пользователя ИС на портале АС ОЗ.

6. После согласования заявки в АС ОЗ и оплаты счета необходимо направить платежное поручение и заполненную форму на электронный адрес менеджера по договору:

Общее количество АРМ: 1
Компания: ООО "Ромашка "
ОКПО пользователя: 
ИНН пользователя: 
Телефон пользователя: 8-123-456-78-90
E-mail пользователя: 111222333@mail.ru
ЗО пользователя: 00 (не менять)
ФИО пользователя: Иванов Иван Иванович
Номера заявок АСОЗ: 1234567/2018 - Иванов Иван Иванович
Тип подключения: сетевая/стандартная схема





Приложение№1

	Фирменный бланк предприятия

	
	
	

	
НАЗВАНИЕ ПРЕДПРИЯТИЯ
	
	
Заместителю директора
ГВЦ  ОАО «РЖД»
Д.В. Сологубу

	
АДРЕС
Исходящий номер
	
	




Просим Вас рассмотреть возможность подключения к автоматизированн(ой)/(ым) систем(е)/(ам) (наименование) с целью …  и заключить договор на комплексное информационное обслуживание ОАО «РЖД».
	Наименование ИС
	Количество требуемых  рабочих мест 




Защищенное подключение  к системе планируется  посредством  … (указать тип подключения -  через VipNet-координатор (сетевая схема подключения) или VipNet-клиент (стандартная схема подключения, указать количество VipNet-клиентов). 
Контакты лица, ответственного за оформление заявок на доступ к системам: ФИО, эл. адрес, телефон. 
Договор от имени «Название предприятия» подписывает «должность, ФИО», действующий на основании «Устава или доверенности»
Наши реквизиты:
Название предприятия (полностью)
Юридический адрес 
Почтовый адрес 
	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	КПП
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Банк Заказчика
	

	БИК
	

	ОКПО
	

	Корреспондентский счет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расчетный счет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель (приемная)
	№ телефона, Ф.И.О. (полностью)

	Главный бухгалтер
	№ телефона, Ф.И.О. (полностью)

	Ответственный по договору
	№ телефона, Ф.И.О. (полностью)

	ФАКС 
	

	Адрес электронной почты
	

	Каналы уведомления
	Тел, факс, электронная почта.



Директор   _______________ Ф.И.О.
Гл. бухгалтер _______________ Ф.И.О.
М.П.

Приложение 2
Документы для заключения Договора

1. Письмо заказчика с реквизитами на фирменном бланке с исходящим номером и датой (проект письма прилагается) 
2. Доверенность (если на  заказчика  возложены обязанности по подписанию договоров и он не является первым лицом данного предприятия, действующего  на основании Устава)
3. Приказ о назначении директора или решение об избрании директора на должность
4. Устав предприятия
5. Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ  
6. Выписка из ЕГРЮЛ, выданная регистрирующим органом не ранее чем за один месяц до представления проекта договора на согласование.
 Выписка может быть в эл.виде с усиленной квалифицированной электронной подписью налоговой.
7. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, образованного в соответствии с законодательством РФ по месту нахождения на территории РФ 
8. Бухгалтерская (финансовая) отчетность на последнюю отчетную дату
9. Банковская карточка с образцами подписей и оттиском печати.
10. Информация о бенефициарах
11. Каналы уведомления  о нарушениях, квалифицируемые как дача/получения взятки, коммерческий подкуп и пр. (см. письмо).
12. Копия соглашения об ЭОД с ОАО «РЖД» (если есть).
13. Подписанную со стороны Вашей организации типовую схему подключения  и пояснительную записку- на сайте http://ocsp.rzd.ru/ в разделе Подключение внешних пользователей http://ocsp.rzd.ru/vipnet.html. 
ВАЖНО:
 - В случае выбора схемы подключения через ViPNet клиент: на момент подключения к информационной системе ОАО «РЖД» должна быть приобретены лицензии для VipNet Client в сеть №11142. Количество лицензий определяется по количеству подключаемых рабочих мест (ПК). (Контакты для покупки лицензии ИНФОТЕКС: 8-495-737-61-92).
 - В случае выбора схемы подключения через ViPNet-координатор: на момент подключения к информационной системе ОАО «РЖД» в Вашей организации должна быть развернута и настроена инфраструктура сети ViPNet (ПО ViPNet администратор и ViPNet координатор).
По техническим вопросам, связанным с выбором схемы подключения и получения рекомендаций по выбору схемы,  можно обратиться к техническим специалистам по следующим адресам электронной почты: chugunovaa@gvc.rzd.ru; pozdnyakovdv@gvc.rzd.ru, а также по контактным номерам телефонов на сайте ocsp.rzd.ru.


Копии указанных документов должны быть заверены подписью руководителя с указанием даты подписания и печатью организации. 


